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I. PRESENTACION

La Direccion de Investigacién de la Comunicacion Radiofénica a través de la
Coordinacién de Archivos, actualiza el siguiente Catadlogo de Disposicién Documental,
gue tiene como objetivo normar y regular en base a su aplicacion, el volumen de
documentos expedientables existentes en los archivos de tramite y concentracién.

Esta herramienta es un registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de
reserva o confidencialidad y el destino final. Su aplicacién nos permitira lo siguiente:

e Lograr la correcta valoracién documental, asi como regular las transferencias
primarias y secundarias de acuerdo al ciclo de vida del documento.

» Determinar la conservacion o eliminacion de las series documentales
existentes en las areas administrativas del Instituto.

e Propiciar la optimizacion de espacios y mobiliario destinados a la custodia y
conservacion de los acervos documentales.

e Contribuir a la preservacién del patrimonio documental del Instituto Mexicano
de la Radio, a través de la conservacion de todos aquellos documentos que
sean testimonio del desarrollo politico, econédmico, social y cultural de éste.

Para el diseno y desarrollo del Catdlogo de Disposicion Documental se considerd lo
establecido en los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos de las Dependencias o Entidades de la Administracion Publica (D.O.F.
20/02/04), a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, y al Cédigo Fiscal de la Federacion.

El Catalogo de Disposicion Documental, se deberd actualizar periddicamente, de
acuerdo a los diversos asuntos y tipos documentales que se vayan generando.
Tendra que enviarse un tanto de la actualizaciéon a mas tardar el Gltimo dia
de febrero de cada afo, de acuerdo a lo establecido en el Capitulo III de los
Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
de las Dependencias o Entidades de la Administraciéon Publica.
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BASE JURIDICA

 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Articulo 4. Fraccion V. Son objetivos de esta Ley:

V. Mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de los documentos.

Articulo 32. Correspondera al Archivo General de la Nacion elaborar, en

coordinacion con el Instituto, los criterios para la catalogacién, clasificacion y

conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacion de

los archivos de las dependencias y entidades. Dichos criterios tomaran en
cuenta los estandares y mejoras practicas internacionales en la materia.

Articulo 37. El Instituto tendra las siguientes atribuciones:

IV. Coadyuvar con el Archivo General de la Naciéon en la elaboracion y

aplicacion de los criterios para la catalogaciéon y conservacion de los

documentos, asi como la organizacion de archivos de las dependencias y

entidades.

* Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pablica Federal.

Seccion V. De los instrumentos de consulta y control archivistico.

DECIMOTERCERO. Elaborar los instrumentos de consulta y control que

propicien la organizacion, conservacion y localizacion expedita de sus archivos

administrativos.

II. El catalogo de disposicion documental.

©
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Capitulo III. De la conservacion de archivos.

DECIMOSEPTIMO. Actualizard periédicamente el catdlogo de disposicién
documental.

DECIMOCTAVO. Se tomara en cuenta la vigencia documental asi como, en su
caso, el periodo de reserva correspondiente.

A partir de la desclasificacion de los expedientes reservados, el plazo de
conservacion adicionara un periodo igual al de reserva o al que establezca el
catalogo de disposicion documental, si éste fuera mayor al primero.

Aquellos documentos que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la
informacion se conservaran por dos afnos mas a la conclusion de su vigencia
documental.

= Codigo Fiscal de la Federacion. 10, 12 penultimo parrafo, 17-B, DT
1992-2VI y DT 1998-2-X.
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO:

IMER

SECCION 100 ASUNTOS JURIDICOS

VALOR DOCUMENTAL

CLASIFICACION DE LA

PLAZO DE CONSEVACION EN AROS

DESTINO FINAL

CLﬁg?;ﬁi?ﬂgl%N SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES AREOTACION ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE AROS A
ADMVO, LEGAL CONTABLE RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION CONSERVAR HISTORICO | ELIMINACION | MUESTREO
100.10 _|Asuntos contenclosos *
160.10.1 Procesecs administrativos X X 5 3 10 13 X b4
100102 Procesos judiclales X X 5 3 10 13 x
i00.10.3 Denunclas penales X X 5 3 10 13 X X
100,10.4 Actas administrativas . X X 5 3 ] 10 13 X
100.10.5 Dictdmenes de cancelaclén de adeudo X X 5 3 10 13 X ) -
100.10.6 Regularizacién de bienes Inmuebles X X 5 3 10 13 X
100.10.7 Procedimientos colectivos X X 5 3 10 i3 X
100.10.8 Atencién a requerimlentos administrativos y/o x X 5 3 10 13 x
judiclales
100.10.9 Atencién y seguimlento de trdmltes y X X 5 3 10 13 X
consultas internas
100.20 Asuntos consultives
Elaboraclén y revisidn de contratos y
100.20.1 convenios x X 2 5 7 X
100.20.2 Trémites administrativos X X X
100.20.3 Atencién a consultas X X 1 [ X
100.20.4 Asesorfa en los Comités y Subcomités internos X X 1 5 6 X
100.20.5 Supervisién de ta organizaclén archlvistica X X 1 5 6 X
Intervencton en equipos de trabajo Integrates
100.20.6 X X 3 5 8 X X
100.20.7 Atencidn y seguimlento de conceslones y : o
e permilsos de estaclones radiofénicas x x 3 5 8 X
100.20.8 Propledad Intelectual del Instituto X X 5 5 10 x
Elaboracién vy revisldn de documentos
100.20.9 administrativos en materla legal X X 3 5 8 X X
100.30 Asuntos corporativos
100.30.1 o Junta Directiva X X 1 3 5 8 X
100,30,2 Comité de Control y Auditorla X X 3 8 X
100.30.3 Proyectos especlales X X 3 5 8 X
100.30.4 Comité de Control y Desempefic Instituclonal x x 3 5 a x
Registro Péblico de Organigmes + [ .+ |~ "+ 4 A 0
£00.30.5 Descentralizados <. \9\ X X 3 5 , B ! X
ELABORA ™)L : 1 :) AUTORIZA
MARIA LUISA NEGREﬂ ALEJANDRO|JOSEPH [ESTEINOU
SUBDIRECTORA DE UNIDADESAESEKI%ESNTALES ¥ COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESIDERLE DECCOMITE DE INFORMACION




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER
SECCION: 200 ASUNTOS DE PRODUCCION

INSTHOTO MENIDAND O

200.10.1

Presupuesto Interno b.ara produccién de
programas Instituclonales

20020

200.20.1 Ordenes de servicio para facturacién X 4 5 9.

200.20.2 Gestién de pagos X 4 5 9

200.20.3 Elaboracién de Informes X 4 5 9
Planeacidn, gestion, control y distribucton de

200.20.4 materfal X 4 5 9
Gestién de contrataclén de personal de

200.20.5 honorarios X 4 5 9

200.20.6 Ordenes de servicio de Produccién X 4 5 9
Solicltudes de servictos a persaonal del

200.20.7 . Apartado "A" X 4 5 9

200.20.8 Proyectos cludadanos X 4 5 9

200.20.9 Sollcitud de vidticos y rembolsos X 4 5 9

206.20.10 Proyectos especlales X 4 5 9

200.20.11 Control general de tlempos de estudlo X 4 5 9

200.20.12 Sollcltud de servicle a-direccfones X 4 5 9

Sclicitud de comerdallzacton para trabajos a

200.30.1 Dependencias Federales X 4 5 9
Presupuesto externo para produccldn de

200.30.2 programas a Dependencias Federales X 4 5 g
Ordenes de servicio de dependencias

200.30.3 fedederales X 4 5 9

200.30.4 . |Solicitud de pago a servictos de producclén X 4 5 o

200.40.1

Sollcltud de servicio a Ingenierfa

200.40.2

Solicitud de serviclo para Campafas y
controles remotos

SUBDIRECTCRA DE UNIDADES

ARCHIVOS

CUMENTALES Y COORPINADCRA DE

DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESIQEN_LDELGGMITE DE INFORMACION




DIRECCION DE INVESTIG,ACIéN DE LA COMUNICACION RAPIOFONICA
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
- COQRDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE PISPOSICION DOCUMENTAL 2013
FONDO: IMER

SECCION: 200 ASUNTOS DE PRODUCCION

CODIGO DE:
cLAS 0

Presupuesto externo para producclén de

200.40.3 campaiias y controles remotos X 4 5 ° X
Ordenes de serviclo de campafias y controles
200.40.4 remotos X 4 5 g X
Solicitud de pago a camapafias y controfes i
200.40.5 remotos X 4 5 9 X

X

200.50.1

Minutas

Proyectos para producclén de programas

200.50.2 radlofénicos X 4 5 9 b

00,60 onoteca de Transito
200.60.1 Recepcidn de acervo sonoro
200.60.2 Callficaclon y clasificacién del acervo sonoro X a 5 9 X
200.60.3 Préstamo y consulta de! acervo sonoro X

Gulonismi
Investigacidn de programas radlofénicos a

200.70.1 produci X 4 5 9 X X
Proyectos de campafias y programas :

200.70.2 radlofénices X 4 5 9 X X
Evaluaclones de programas radlofénicos a

200.70.3 produclr . X 4 5 9 X

200.70.4 Gufones X 4 5 9 X

200.70.5 Proyectos Fomento a la lectura X 4 5 g X

/200,80 o nates
200.80.1 Comltés y érganos Colegiados L
Atencién al Sindicato Nacional de Trabajadores X
200.80.2 del IMER, Apartado "B" ‘ 4 5 9 X X
"""""" B 200.80.3 Control de documentos de resguardos X 4 5 9 )
s relaclonados al moblllarlo y equipo X X
200.80.4 Elaboraclén de Informes X 4 5 9 X
—— E_}:ABORA AUTORIZA
. e o Mevand J
. : 3 . . e LA —
MARIA LUI? é £ GAYTAN ALEJA D;g JOSEPH ESTEINOU
SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESI E@EﬁMITE DE INFORMACION
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MAITEUTS MEXIEANO OF LA PADIO CATALOGO DE DISPOSICION BOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 300 ASUNTOS DE INGENIERIA

00;1 _ :
300.10.1 Supervisién técnica a redes X 3 5 8- X
300.10.2 Mantenimlento a Instalaclones de audlo X 3 5 8 X
Operacidn a control remote, grabacidn y -
300.10.3 sonorfzacién X 3 5 8 X
300.10.4 Elabaracidn de proyectos técnicos de audio X 3 5 8 X
300.10.5 Serviclos de transmision de control maestro de x 3 5 8 M
radfo
300.10.6 ___|Programa de Mantenlemiento Preventive X 3 5 8 X
300.10.7 {Tiempo de estudio y coplado X 3 5 8 X
300.10.8 Bitacora de Sistema bigital de Audio {(DALET) X 3 5 8
300.10.9 Bitdcora de mantenimiento de equipo de audie X 3 5 s X
300,10.10 ) Control de préstamo de equipo de audlo X . 3 5 8 X
Control de sallda y entrada de refacclones y
300.10.11 materlales de equipo de audle X 3 5§ 8 X X
300.10.12 Control de Correspondencla interna X 3 o 3 X
Bitdcora de mantenimiento a Instalaclones
mm_300.10.13 telefénicas X 3 5 8 X X
Bltdcora de mantenimiento al Sistema de
300.19.14 Testigo de Audlo (logger) ) X 3 5 8 X
Bitdcora de mantenimiento al Hardware v
300.10.15 Software del Sistema de Edicién de Audio X 3 5 8 X
130020, |Transmistén = ¢ : e i . E : ‘ .
Estudios de propagacidn radiceléctrica y
300.20.1 trdmiltes ante SCT x - 3 5 8 X i
300.20.2 Mantenimiento a plantas transmisoras X 3 5 8 X
300.20.3 Mantenimiento electromecanico X 3 5 8 X
ELABORA ) AUTORIZA
MAREA LUI EGRETE GAYTAN ALEJANDRO JOSEP TEINOU
SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACIQN Y PRESIDENTE MITE DE INFORMACION

ARCHIVOS




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UN’IDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
FYSTHUTR MEIGANG GE LA RADID CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013
FONDO: IMER
SECCION: 300 ASUNTOS DE INGENIERIA

300.20.4 Eiaboracl(?n de proyectos técnleos de 3 8

L LElET ) Y I I B I I .

Programa anuai de tlempo de transmisidn

4 ,,4_300'20'5 radifénica 3 8

300.20.6 Bitacora qe mantenimiento a equipo de 3 8

transmislon

Bltdcora de mantenimiento a sistemas
300.20.7 aléctricos 3 8
300.20.8 Transmision B 3 8

{
ELABORA AUTORIZA
<
vndyid
MARIA LUISA GRETE GAYTAN ALEJANDRQ JOSEP TEINGU
SUBDIRECTORA DE UN]DADESAESSK%ESNTALES Y COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACI&J{V ¥ PRESIDENTE DEL COMITE DE INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION:

400 ASUNTOS EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

400.10.1 Expedlentes de personal X X 1 30 31 X
400.10.2 Nomina de pago de personal X X 1 30 31 X
Controt de pagos (recibos, transferencias
_400'10'3 bancarias de némina X X 1 40 4
400.10.4 Documentos técnicos X 2 20 22
Control de aslstencla (incidenclas de entrada,
400.10.5 de salida, permlsocs) X X i 5 6
’ Control de prestaclones (vacaciones,
400.10.6 descansos, llcenclas e incapacidades) X 1 30 31
400.10.7 Programa de retiro voluntario X 1 30 31 X
400.10.8 Servicio soclal X 1 10 11
400.10.9 Estimulos y recompensas X 1 30 31
400.10.10 Control de correspondencia interna X 1 5 6
Trémite y autorizacién de recursos {seguros,
400.10.11 aportaciones de segurldad soclal, DONAC, X 2 5 7

SSI, Impuestos)

Recy

400.20.1 Registros contables X 3 5 8 X
o 400.20.2 Crédito y cobranzas X 3 5 8

400.20.3 Estados financleros X 3 5 8 X

400.20.4 Valores financieros B X 3 5 8

400.20.5 Garantias, flanzas y depdsitos X 3 5 8 X

400,20.6 Control de cheques X 3 5 B X

400.20.7 Conclliaclones X 3 5 8

AUTORIZA

_ ELABORA

s

MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA £E UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS

DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESIDEN

hupand

ALEJANDROUOSEPH

DEL COMITE DE INFORMACION
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Y .
NSTHITUTG YEXICAND DE L4 RA0ID O CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 400 ASUNTOS EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

400.20.8 Llbros contables X 3 5 8 X -~
_________/7300.20.9 Fondo rotatoric X 3 5 8 X
400.20.10 Viaticos X 3 5 8 X
400.20.11  [Sistema de compensaclén X 1 5 6 X X
400.20,12 Banca electrdnica X 1 5 6 X
400.20.13 Tescreria (recibos de caja) X X X 3 5 8 X B
400.20.14 Comité de Mejora Regulatorla Interna X X 3 5 8 B X
_400.20.15 Notas de Crédito X X 3 5 8 X X
400.20.16 Conclllacion de facturacién fordnea X X 3 5 8 X X
))))) 4 00,301 Suministros en materia administrativa X 2 3 5 X
Programas y proyectos en materia de recursos
400.30.2 materiales, cbra ptblica X X 3 5 8 X
400.30.3 Licitaciones X X 3 5 8 X
400.30.4 Invitaciones a cuando menos tres X X 3 5 8 X
400.390.5 Adjudicaciones directas X X 3 5 8 X
Sanciones, inconformidades y conciliaciones
400.30.6 derivadas de contratos X X 3 5 8 X
400.30.7 Seguros de vida X X X 3 5 8 X
400.30.8 Seguros de vehfculos X X X 3 5 8 X
Suspenstén, resclslon, terminacion de obra
400.30.9 plibl[ca X X 3 5 8 X
400.30.10 Arrendamientos X X 3 5 8 X
Comité y Subcomité de adquisicfones,
] 400.30.11 arrendamlentos y servicios X X 3 5 8 X
400.30.12 Comlté de Enajenacion de Bienes Muebles X X 3 5 8 X
400.30.13 Fondo revolvente X X 3 5 8 X
400.30.14 Activo fijo X X 6 30 36 X X
400.30.15 Contrataclones de Free lance
ELABORA AUTORIZA
\ - | T L:/" tﬂ'CJ o
MARTA LUISA NEGRETE GAYTAN " ALEJANDRO JOSEPHESTEINOU
SUBDIRECTORA DE UNIDADEiggSK%‘;NTALES ¥ COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACION ¥ PRESISRATE DEL COMFFE DE INFORMACION




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

NATTTUTS MENICAND OF L4 £ADIG CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 400 ASUNTOS EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

CLASI
Servicios bdsicos (energia eléctrica, agua,
400.40.1 predial, ete.) 3 5 8 X
400.40.2 Control de estaclonamiento X 2 5 7 X
400.40.3 Serviclos de seguridad y vigliancia 2 5 7 X
400.40.4 Servlcios de lavandareia, fimipieza, higtene y N 2 5 7 X
Humigacién
400.40.5 Servicio de transportaclon X 2 5 7 X
400.40.6 Serviclo de envio de mensajerfa externa X 2 0 2 X
400.40.7 Servicios especializados de mensajeria > X 2 5 7 X
Mantenhmlente y conservaclén de Inmuebles e
”..4‘_‘“400'40'8 |instalacién de mohiliarlo X 3 2 5 4 X i
400.40.9 Contro! det parque vehlcufar X 2 5 7 X
400.40.10 Xates de combustible X 2 5 7 X
400.40.11 Control y servicios en Estudios y salas de X 2 5 7 X
juntas
400.40.12 Contro] de fotocopltado .4 2 0 2 X
Administraclén y serviclos de correspondencia
400.40.13 X 2 0 2 X
400.40.14 Fondo revolvente y gastos a comprobar X X 2 5 7 X
400.40.15 Almacenamiento, control y distribucién de X 3 5 8 X
material de oficina
400.40.16 Suministro de agua para beber X 3 5 8
presupuestari
400.50.1 Contrel y registro del gasto X X 2 5 7 X
400.50.2 Estados del ejercicio del presupuesto X X 2 5 7 X .
400.50.3 Control de trdmite de correspondencia X X 2 5 7 X
400.50.4 Conciilaciones de capitulos de gasto - X X 2 5 7 X
AUTORIZA
MARfA LUISA NEGRETE GAYTAN ALEJAND '.0 JOSEPH.ESTEINOU
SUBDIRECTORA DE UN’DADEiggS&%ZNTALES ¥ COORDINADORA DE : DIRECTOR DE 1NVESTIGAC1@N Y PRESIDENTE DEL COMITE DE INFORMACION




SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

DIRECCION DE INVESTIGACION

COORDINACION DE ARCHIVOS

FONDO:

IMER

SECCION:

400 ASUNTOS EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

Analisis, evaluacion y control del ejercicio

400.50.5 presupuestal X X 2 5 7 X
400.50.6 Reglstro de honorarles X X 2 5 7 | X
__400.50.7 Presupuesto autorizado Flufo de Efectivo X X 2 5 7 X
400.50.8 Minlstraciones de recursos fiscales X X 2 5 7 X
400.50.9 Estructura y modificaciones al presupuesto X X ) 2 5 7 X
400.50.10 Programas y proyectos de inversldn X X 2 5 7 X
460.50.11 Reportes externos presupuestales X X 2 5 7 X
C Piiblica
400.50.12 ::2?;:;? uventa de la Haclenda X X 2 5 7
400.50.13 Proyectos especificos ) X X i 2 5 7 X
400.50.14 Segulmiento de observaclones X X 2 5 7 X
400.50.15 Comités X X 2 5 7 ] X
400.50.16  |Facturacién local X X 2 5 7 X
400.50.17 Facturacién fordnea X X ~ 2 5 7 X
400.50.18 Reglstros internos de facturacidn X X 2 5 7 X
400,50.19 Registros de facturacldn cancelada X X 2 5 7 X
X X 0 2 X

Control Interno de documentacion

2 de [ Informagle

400.60.1

Disposiciones en informatica X X 3 5 8 X
Pragraimas y proyectos en materia de
400.60.2 Informatica X X 3 5 8 X
400.60.3 Disposiciones en materia de organizaclon X X 3 5 8
Integracldn de manuales de organkzacidn y
400.60.4 procedimientos X x . 3 5 8 .
400.60.5 Comité de Tecnolegias en Informatica X X 3 5 8 X
400.60.6 Mantenimiento, conservacién e Instalaclon de X X 3 5 8 x
equing de computo
Desarrollo e infraestructura del portal de
400.60.7 Internet X X 3 5- 8 X
400.60.8 Disefio X 1 5 6 X
400.60.9 X 3 5 8 X

Control de clrculares Internas

MARIA LUISA NEG

SUBDIRECTQRA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS

= L]
ALEJIﬁ

DIRECTOR DE INVESTIGACI
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION:

500 ASUNTOS DE COMERCIALIZACION

MARTA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS

ALE,;[\
DIRECTOR DE INVESTIGAGION Y PRESI

_500.10.1 Sector pdblico X X X 2 5 7 X
500.10.2 Sector privado X X X 2 5 7 X
500.10.3 Sector social X X X 2 5 7 X

_500.10.4 Ventas foraneas X X X 2 5 7 X
500.10.5 Comislonistas X X X 2 5 7 X
500.10.6 Mercadotecnla X X 2 5 X
50
500.20.1 Imagen coorporativa X X 2 5 7 X
500.20.2 gglr;l;:‘r;g:raigién soclal e Intercambios X X 2 5 7 X
500.20.3 Apoyo promoclonal X X 2 5 7 X
500,20.4 Apoyo saclal X X 2 5 7 X
500.20.5 Autorizacion de premoclones X X 2 B 5 7 X

AUTORIZA

STEINOU

EL-COFITE DE INFORMACION




HASTETUTO ¥ E0CANG OF L2 RADD

DIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

IGO0

CLASIFICACION

600.10.1 Andlisls de desempefio {rating) X 1 5 6 X
600.10.2 Estudlos de opinlén, sondeos y encuestas X 1 5 1 6 X -
600.10.3 Andlisls de audiencia activa X 1 5 6 X
o 600.10.4 Instrumentos de investigacidn X 1 5 6 X
600.10.5 X 1 5 6 X

600,20

Andlisis del Sitio Web del IMER

Esltdlo

600.20.1

Sobre rating

5 7 X
600.20.2 De opinién, sondeos y encuestas X 2 5 7 X
600.20.3

Sobre audlencla activa

600,30

taci an

600.30.1

Proyectos Internos de capacitacién

600.30.2

Proyectos externos de capacitacién

600.30.3

Logistica de capacitacion

600.40.1 Solicitudes de Informacién X 2 5 7 X
600.40.2 Portal de cbllgaclones y transparencia X 2 5 7
600.40.3 S;i:g;:f:lg? de informaclén reservada y X 2 5 4
600.40.4 Slstema de datos personales X 2 5 7
600.40.5 Actas del Comité de Informacldn "X 2 5 7 X
600.40.6 Comlté de Informacldn X 2 5 7 X
600.40.7 }nferme anuafl X 2 5 7 X
Sistema de evaluactdn/ Indlcadores X 2 5 7 X

600.40.8

600.50.1 Serviclo de préstamo y consuita

Intercambio bibliotecario con otras
600.50.2 instituciones X, 2 5
600.50.3 ) Recepcidn de acervo bibllohemerograflco X 2 5

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

. FAV I
MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

ARCHIVOS

)

ALE

DIRECTCR DE INVESTIGA

1




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

HSTITUTO HEXCANG OF L4 ALS(D CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 600 ASUNTOS EN INVESTIGACION DE LA COMUNICACION RADIOFONICA

{.J.r.ga.miéaclt.ﬁn -dél a.cé.a.'\;o b.lbllc.)hérhe.rb.gféﬁco

600.6 le raclén
~600.60.1 Recepcidn del acervo fonogréfice X 2 5 7 X
Calificacién y clasificacién del acervo
600.60.2 fonoar&fice ¥ X .» 2 5 7 X
600.60.3 Préstamo y consulta del acervo fonografice X 2 5 7 X X
Ingesta del acervo fonografico (digitalizaclén}
600.60.4 X 2 5 7 X

600,70.1 Aslstencla téenica 2 5 7 X X
_ 600.70.2 Depuraclén prefiminar X 2 5 7 X X
600.70.3 Transferencla primaria X 2 5 7 X
600.70.4 Capacltacion en materia archivistica X 2 5 7 X
600.70.5 Valaractén documental X 2 5 7 X
600.70.6 Seleceibn decumental X 2 5 7 X
600.70.7 Depuracldn y destino final de los documentos X 2 5 7 X
Servicio de préstamo y consulta de Ia
600.70.8 Informaclén X 2 5 7 X X
Organizaclén topogréfica de la documentacién
600.70.9 semiactiva X 2 5 7 X X
600,70.10 Transferencia secundaria X 2 5 7 X
600.70.11 Custodia y conservacidn documental X 2 5 7 } X
Sistema Integral de recuperacion de la
600.70.12 inforrnacion X 2 5 7

¥ Sitio Web del TMER

600.80.1 Actualizacién del Sitlo Web del IMER

Disefic de paginas de Internet, mbdulos,
600.80.2 programas e Imagen gréfica

600,

600.90.1 Disefio gréfico interno , X
600.90.2 Disefio para publlcaclones X 2 5 7 X X
' ELABORA
s
MAR{A LUISA NEGRETEGAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE A T
ARCHIVOS ‘ DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESHSENTE DEL COMITE DE INFORMACION




‘ DIREC'CIéN DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION PE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

T 700.10.1 Transmisién apoyo soclal X 1 6 7 X
700.10.2 Pautas de comercializacion X 1 6 7 X
700.10.3 Transmisién tempo oficlal X 1 6 7 X
"700.10.4 Reportes de continuldad X 1 6 7 X
700.10.5 Enlace cperativo T X 1 6 7 X
700.20.1 Control de emlisoras focales b'e 1 X
700.20.2 Control de emisoras ferdneas X 1 6 7 X
700.20.3 Reporte de operadores de los estudics Ay B X ' 1 6 7
700.30.1 Autorizacién de promoclones X i 6 7 X
700.30.2 Carta programdtica X 1 6 7 X
700.30.3 Bitdcoras de locutores X o 1 6 7 X X
700.30.4 Bltdcoras de operaderes X 1 6 7 X
700.30.5 Cartas en transito X i 6 7 X
700.30.6 Fichas técnicas X i 6 7 X
700.30.7 Informe trimestral X 1 6 7 X
700.30.8 Unidades de produccldn X 1 6 7 X
700.30.9 Programacién musical X 1 6 7 X
700.30.10 Catdlogo de fonoteca X i 6 7 X
700.30.11 Roll de focutores y operadores X 1 6 7 X
700.30.12 Reportes fuera del alre X 1 6 7 X
700.30.13 Promocicnes por parte de entrevistados X 1 6 7 X X
700.30.14 Acceso de Ingreso a Invitados X h 1 6 7 X
700.30.15 Informes X 1 6 7 X
ELABGRA : AUTORIZA
MARIA LUISA NEGRETE AY?K ALEJANDHO JOSEPH;BSTEINOU
SUBDIRECTORA DE ”N‘DADESASSSK%';"TALES ¥ COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACIPN Y PREsméggggﬂmmné DE INFORMACION




INSFITUTS MEXICAND DE LA AAMD

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

700.40.1 Autorizacién de promoclones X 1 6 7 X
700.40.2 Carta programatica X 1 6 7 X
700.40.3 Bit4coras de focutores X 1 6 7 X
700.40.4 Bltacoras de operadores X 1 6 7 X X
700.40.5 Cartas en transito X 1 6 7 X X
700.40.6 Fichas técnicas X i 6 7 X
T 700.40.7  |Informe trimestral X i 6 7 X
700.40.8 Unidades de produccién X - 1 6 7 X
700.40.9 Programacién musical X 1 6 7 X
700.40.10 Catdlogo de fonoteca X 1 6 7 X
700.40,11 Roll de locutores y operadores X 1 6 7 X
700.,40,12 Reportes fuera del aire X 1 6 7 X
700.40.13 Cépsulas transmitidas X 1 6 7 X
700.40.14 Promocicnes por parte de entrevistados X 1 6 7 X X
700.40,15 Acceso de Ingreso a invitados X 1 6 7 X
X 1 6 7 X

700.40.16 Informes

700,50

700.50.1

Autorizacion de promoclones X T 6 7 X
700,50.2 Carta programdtica X 1 6 7 X
700.50.3 Bitacoras de locutores X 1 6 7 X X
700.50.4 Bltacoras de operadoires X 1 6 7 X X
700.50.5 Cartas en transito X 1 6 7 X
700.50.6 Fichas técntcas X 1 6 7 X
700.50.7 Informe trimestral X 1 6 7 X
700.50.8 Unidades de produccidn X T 1 6 7 X
700.50.9 Programactén musical X 1 6 7 X

ELABORA AUTORIZA
LS

S

MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADCORA DE
ARCHIVOS

( “ i
ALEJAN)VI\:% JOSEPHESTEINOU

DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESIDE DEL COMITE DE INFORMACION




o DIRECCION DE INVESTIGACION
o g 5 SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

IMETIFUND REKICAND DE LA PROID° CATALOGO DE DISPOSICIéN DOCUMENTAL 2013
FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

.. BEL

CLASIFICACION

700.50.10 Catdlogo de fonoteca X 1 6 7 X
700.50.11 Roll de locutores vy operadores X 1 6 7 o X
700.50.12 Reportes fuera del alre X 1 6 7 X
700.50.13 Promociones por parte de entrevistados X ) 1 6 7 X X
700.50.14 Acceso de Ingreso a Invitados X 1 6 7 X
700.50.15 Informes X 1 6 7 X
700.50.16 Proyectos cludadanos X 1 6 7 X
x | 1 6 7 X

700.50.17 Procgramas cludadanos Internos
700.60  [XEMP.
700.60.1 Autorizacidn de promociones

X 1 6 7 X
700.60.2 Carta pregramética X 1 & 7 X
700.60.3 Bltdcoras de locutores X 1 6 7 X X
700.60.4 Bitdcoras de operadores X 1 6 7 X X
700.60.5 Cartas en trénsito X 1 6 7 X
700.60.6  |Fichas técnicas X 1 6 7 X
~700.60.7 Tnforme trimestral X B 1 6 7 X
700.60.8 Unidades de produccidn X 1 6 7 X
700.60.9 Programacion muslcal X 1 6 o 7 X
700.60.10 Catdlogo de fonoteca X 1 6 7 X
700.60.11 Roll de locutores y aperadores X i 6 7 X
700.60.12 Reportes fuera del alre X - i 6 7 X
700.60.13 Promociones por parte de entrevistados X 1 6 7 X X
700.60.14 Acceso de Ingreso a Invitados X i 6 7 X
700.60.15 Informes . x | 1 6 7 X

700.70.1 Aﬂtorizaclén de promociones X b3 6 7 X

700.70.2 Carta pregramatica X i 6 7 X

700.70.3 Bitdcoras de locutores X 1 6 - 7 B X X
'''' 700.70.4 Bltdcoras de operadores X 1 6 7 ) X X

ELABORA AUTORIZA

MARIA LUISA N NOU

RETE GAYTAN ALEJIANDRO|IOSEPH E
SUBDIRECTORA DE UNIDADEiEgS;\’I’gESNTALES ¥ COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACION Y PRESIDENTEDEL COMITE DE INFORMACION




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

STITUTG MEXICANG OE LA A2 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

TASIFIC —

700.70.5 Fichas técnicas X 1 6 7 X

700.70.6 Informe trimestral X 1 6 7 X

700.70.7 Unidades de producclén X i | 6 7 X

700.70.8 Pregramaclén mustcal X i 6 7 X

700.70.9 Catélogo de fonoteca X 1 6 7 X

700.70.10 Roll de locutores y operadores X [ - 6 7 X

700.70.11 Reportes fuera del aire X 1 6 7 X

700.70,12 Praomoclones por parte de entrevistados X 1 6 7 X X
700.70.13 Acceso de ingreso a invitados X 1 6 7 X

X 1 6 7

700.70.14 Informes

XHO

G'.'BO. ) Autoriiaclén de promoclongsk ' 1 ‘ 6'
T 700.80.2 |Carta programética X 1 6 7 X

700.80.3 Bitdcoras de locutores X 1 6 7 X X

700.80.4 Bitdcoras de operadores X 1 6 7 X X

700.80.5 Fichas técnicas X 1 6 7 X

700.80.6 Informe trimestral X 1 6 7 X

700.80.7 Unidades de produccién X 1 6 7 X

700.80.8 Programacidn musicat X 1 6 7 X

700.80.9 Catdlogo de fonoteca X i 6 7 X

700.80.10 Roll de lecutores y operadores X 1 6 7 X

700.80.11 Reporte mensual de [lamadas X 1 6 7 X

700.80.12 Reportes fuera del aire X 1 6 7 X

700,80.13 Promocicnes por parte de entrevistados X i 6 7 X X
700.80.14 Acceso de Ingreso a Invitados X i 6 7 X

700.80.15 Informes X 1 6 7 X

AUTORIZA
§\ , ,/ _f' nel A
MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN ALEJANDRO JOSEPH NGU

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE DIRECTOR DE INVESTIGACIGN Y PRESIDENTE DEL COMITE DE INFORMACION

ARCHIVOS




IHSTITUTO UEXCAWD BT LA R4D/D

DEIRECCION DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

-90

Autorizacién de promociones

1700.90.1

X 1 6 7
7700.90.2 Carta programatica X T 1 6 7 N
700.50.3 Bitdcoras de locutores X 1 6 7 X X
700.90.4 Bitdcoras de operadores X T 6 7 X %
700.90.5 Flchas técnicas X - 1 6 7
700.90.6 Informe trimestral X 1 6 7
700.90.7 Unldades de produccidn X 1 6 7 X
700.90.8 Programacidn rauslcal X 1 6 7 X
700.50.9 Catdlogo de fonoteca X 1 6 7 X
700.90.10 Roll de locutores y operadores X i 6 7 X
~ 700.90.11 Reportes fuera del aire x | | ) 1 6 7 ¥
700.90.12 Promociones por parte de entrevistados X i 6 7 X X
700.90.13 Accese de Ingreso a invitados X i 6 7 X
700.90.14 Informes X 1 6 7

521 700.40

700.100.1

Acuerdos semanales

X 1 6 7
700.100.2 Informe mensual de actividades X 1 6 7
700.100.3 Reporte semanal de solicitudes de recursos X 1 6 7 X
700.100.4 Solicitud de servicios X 1 6 7 X
700.100.5 Bitdcora de continuidad X 1 6 7 X X
700.100.6 Cartas de continuidad X 1 6 7 X
700.100.7 Controles de transmisién X 1 6 7 X
700.100.8 Tarjetas de tlempos oficlales X 1 6 7 X
700.100.¢ Tarjetas informativas x 1 6 7 X
700.100.10 Cartas programdticas X 1 6 7

ELABORA AUTORIZA

MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNHDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS

£ DE INFORMACION




HSTIFUTO MEXNICARD B2 LA AA4HD

PIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

CACION DE

SUBSERIES DOCUMENTALES _
700.100.11 Eventos realizados X ' 1 6 7 e
700.100.12  [Material discografico X o 1 6 7 x 1
700.100.13 Fichas técenicas X 1 6 7
700.100.14 Unidades de produccién X 1 6 7 X
700.100.15 Programacién muslcal X 1 6 7 x -
700.100.16 Promoclones X 1 6 7 x
7'700.100.17 Roll de locutores y operadores X a 1 6 7 X X
700.100.18  [Informes X 1 6 7
700.110 XER : :

700.110.1 Acuerdos semanales X 1 6 7
700.110.2 Informe mensual de actividades X 1 6 7
700.110.3 Reporte semanal de sollcltudes de recursos X 1 6 7 X X
700.110.4 Sollcltud de servictos X ) 1 6 7 X
700.110.5 Bitdcera de continuidad X | 6 7 X X
700.110.6 Cartas de continuidad X 1 - 6 7 X X
700.110.7 Centroles de transmisién X | 1 6 7 X
700.110.8 Tarjetas de tlempos oficlales X 1 6 7 X
700.110.9 Tarjetas informativas X i 6 7 X
700.110.10 Cartas programdticas X 1 6 7

""""" 700.110.11  [Eventos realizados X 1 6 7 X
700.110.12  [Materlal discografico x [ 1 1 1 6 7 X
700,110.13 Fichas técnlcas X 1 6 7
700.110.14 Unidades de produccidn X i 6 7 X
700.110.15  |Programacién muslcal X 1 6 7 - X
700.110.16 Promociones X i 6 7 X
700.110.17  |Rolk de locutores y operadores X B 1 6 7 X X
700.110.18  [Informes X 1 6 o 7

ELABO AUTORIZA
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MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS
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WETHIUFO UE

AND OF LA RABIDY

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

ACION DE LA

Acuerdos seménaléé X i 6 7 X
700.120.2  {Informe mensual de actividades X 1 6 7 X
700.120.3 Reporte semanal de sollcitudes de recursos X 1 6 7 X X
700.120.4 Solicitud de serviclos X 1 6 7 X
700.120.5  [Bitdcora de continuldad x | 1 6 7 X X
700.120.6 Cartas de continuldad X 1 6 7 X X
700.120.7 Controles de transmisidn X 1 6 - 7 X B
700.120.8 Tarjetas de Hempos oficiales X 1 6 7 X B
700.120.9 Tarjetas informativas X 1 6 7 X
700.120.10 Cartas programaticas X 1 6 7 X X
700.120.11 Eventos realizados X 1 6 7 X
700.120.12 Material discogréfico X 1 6 7 X
700.120.13 Fichas técnicas X 1 6 7 X X
700.120.14 Unldades de producclién X 1 6 7 X
700.120.15 Programacidn musical X 1 6 7 X
700.120.16 Promocicnes X i 6 7 X
700.120.17 Rol de locutores y operadores X 1 6 7 X X

X 1 6 7 X

700.120.18

Informes

700.120.1

Acuerdos semanales

X 1 6 7 X
700.130.2 Informe mensual de actividades X B 1 6 7 X
700.130.3 Repoite semanal de solicltudes de recursos X 1 6 7 X
700.130.4 Sollcitud de servicles X 1 6 7 X
700.130.5 Bltdcora de continuldad X 1 6 7 X X
700.130.6 Cartas de continuidad X 1 6 7 X X
" 700.130.7 Controles de transmislon X 1 6 7 X
700.130.8 Tarjetas de tlempos cficiales X 1 6 7 X
AUTORIZA

MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS
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SHITITUTO YENICARD OF LA AADID

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

700.130.9 Tarjetas Informativas X 7 X X

700.130.10 Cartas programaticas X 1 6 7 X

700.130.1% Eventos realizados X 1 6 7 X

700.130.12 Material discogréafico X 1 6 7

700.130.13  |Flchas técnlcas X i 1 6 7 x

700.130.14 Unidades de producclén X 1 6 7 X

700.130.15 Programaclén musical X 1 6 7 X

700.130.16 Promaciones X 1 6 7 X

700.130.17 Roll de locutores y operadores X 1 6 7 X X
X 1 6 7 X

700.120.18

Informes

700.140.1 Acuerdos semanales X 1 6 7 X
700.140.2 Informe mensual de actividades X 1 6 7 X
700.140.3 Reporte semanal de solicitudes de recursos X 1 6 7 e
700.140.4  [Sollcitud de serviclos X 1 6 B 7 X
700.140.5 Bitdcora de continuldad X i & 7 X
700.140.6 Cartas de continuldad X i 6 7 X
700.140.7 Controtes de transmisién X 1 6 7 X
700.140.8 Tarjetas de tlempos oficlales X 1 6 B 7 X
700.140.9 Tarjetas Informativas X 1 & 7 X
700.140.10 Cartas programaticas X 1 6 7 X
700.140.11 Eventos realizados X 1 6 7 N X
700.140,12 Material discografico X 1 6 7 X
700.140.13  [Fichas técnicas X B 1 6 7 X
700.140,14 Unidades de produccién X - 1 6 7 X
700.140.15 Programactdn muslcal X 1 6 7 X
7006.140.16 Premoclones X 1 6 7 X
700.140.17 Roll de locutores y eperadores X 1 6 7 X X
700.140.18 informes X 1 6 7 X
ELABORA AUTORIZA
MARSA LUISA NEGRETE GAYTAN A ESTEINOU

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE

ARCHIVOS

ALE
DIRECTOR DE INVESTIGACcC')N Y PRESI(D TE wn‘é DE INFORMACION




INSTITUTO WENICANG O£ £4 74 0i0

DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION:

700.150.1 Acuerdos s'e'r'ha'na es

X i 6 7 X
700.150.2 Infarme mensuval de actividades X 1 6 7 X
~700.150.3 Reporte semanal de solicliudes de recursos X 1 6 7 X
700.150.4 Solicltud de servicios X 1 6 7 X
700.150.5 Bltdcora de centlnuidad X 1 6 7 X
700.150.6 Cartas de continufdad X i 6 7 X
700.150.7 Controles de transmisién X 1 6 7 X
700.150.8 Tarjetas de tlempos oficiales X 1 6 7 X
700.150.9 Tarjetas informativas X 1 6 7 X
700.150.10 Cartas programéaticas X 1 6 7 X :
700.150.11 Eventos realizados X 1 6 7 X
700.150.12 Material discogréfico X 1 6 7 X
700.150.13 Flchas técnicas X 1 6 7 X
700.150.14 Unidades de producclén X 1 6 7 x
700.150.15 Programacién musleal X 1 6 7 X
700.150.16 Promoclones X i 6 7 X
700.150.17 Rall de locuteres y operadores X 1 6 7 X
X 1 6 7 X

" 7'700.150.18 Informes

700.160.1

Acuer ds semanales X 1 6 7 x
700.160.2 Informe mensual de actividades 1 x 1 6 7 X
700.160.3 Reporte semanal de solicitudes de recursos X 1 6 7 X
700.160.4 Sollcitud de serviclos X 1 6 7 X
700.160.5 Bitdcora de continuldad X 1 6 7 X
700.160.6 Cartas de continuldad X 1 6 7 X
700.160.7 Controles de transmision X 1 6 7 X
700.160.8 Tarjetas de tlempos oficlales X 1 6 7 X
700,160.9 Tarjetas Informatlivas X 1 6 7 X

ELABORA AUTORIZA

MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN

SUBDIRECTORA DE UNIDADES DOCUMENTALES Y COORDINADORA DE
ARCHIVOS

DEL COMITE DE INFORMACION

DIRECTOR DE INVESTIGACI¢N Y PRESID




DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

INSTIFUIG BEXEaND OF LA 240" CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013
FONDO: IMER
SECCION:

700.160.10  |Cartas programaticas X 1 6 7 X
700.160.11 Eventos realfzados X 1 6 7 X

700.160.12 Material discogréfico X 1 6 7 X

700.160.13 Fichas técnicas X 1 6 7 X

700.160.14 Unidades de producclén X 1 6 7 X

700.160.15 Programacidn musical X 1 6 7 X

760,160.16 Promoclones X 1 6 7 ¥

700.160.17 Roll de lacutores y operadores X 1 6 7 X X

Informes X 1 6 7 X
'7'0“0.'17{5.1: ' Acuerdos semanales X 1 6 7 X
- 700.170.2 Informe mensual de actividades X 1 . 6 7 X )

700.170.3 Reporte semanal de secllcitudes de recursos X 1 6 7 X X
700.170.4 Sollcitud de serviclos X 1 6 7 X

700.170.5 Bltdcora de continuldad X 1 6 7 X X
700.170.6 Cartas de continuidad X 1 6 7 X X
700.170.7 Controles de transmisién X 1 6 7 X

700.170.8 Tarjetas de tiempos oficlales X 1 6 7 X

700.170.8 Tarjetas Informativas X 1 6 7 X

700.170.10 Cartas programdticas X i 6 7 X

T 700.170.11 Eventos realizados X 1 6 7 X i

700.170.12 Material discografico X i 6 7 X

700.170.13 Fichas técnicas X 1 6 7 X

700.170.14  |Unidades de produccién X 1 6 7 X ”“
700.170.15 Programacldn musical X 1 6 7 X

700.170.16 Promoeclones X 1 6 7 X

700,170.17 Roll de locutores y operadores X 1 6 7 X X
700.170.18 Informes X 1 6 7 X

ELABOR{\ AUTORIZA
\ \
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MARIA LUISA NEGRETE GAYTAN m DRO JOSEPH INOU
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

SIFICACION DE

XHY

Acuerdos semanales

700.180.1 X 1 6 7
700.180.2 informe mensual de actividades X 1 6 7
"77700.180.3 Reporte semanal de solicitudes de recursos X 1 6 7 X
700.180.4 Solicitud de servicios X 1 6 7 X
700.180.5 Bitdcora de continuidad X 1 6 7 X
700.180.6 Cartas de continuidad X 1 6 7 X
700.180.7 Controles de transmisidn X 1 6 7 X
700.180.8 Tarjetas de tlempos oficlales X 1 6 7 X
700.180.9 Tarjetas Informativas X 1 6 7 X
700.180.10 Cartas programaticas X 1 6 7
700.180.1¢ Eventos realizados X 1 6 7 X
700.180.12 Material discogréfico X 1 6 7 X
700,180.13 Fichas téenicas X 1 6 7
700.180.14 Unidades de produccién X 1 6 7 X
700.180.15 Programacion musical X i 6 7 X
700.180.16 Promoclones X 1 6 7 '
700.180.17 Roll de locutores y operadores X 1 6 7 X
X 1 6 7

700.180.18

informes

700.190.1

Acuerdos semanales X 1 6 7
700.190.2 Informe mensual de actividades X 1 6 7
700.190.3 Reporte semanal de salicitudes de recursos X 1 6 7 e
700.190.4 Sollcitud de serviclos X 1 6 7 X
700.190.5 Bltécora de continuldad X 1 6 7 X
700.190.6 Cartas de continuidad X 1 6 7 X
700.190.7 Controles de transmisién X 1 6 7 X
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 700 ASUNTOS DE RADIODIFUSORAS

700.190.8

Tarjetas de tiempos oficiales

X 6 7 X
700.190.9 Tarjetas Informativas X 1 6 7 X
700.190.10 Cartas programdticas X 1 6 7 X
~ 700.190.11 Eventos reallzados X 1 6 7 X
700.190,12 Material discogréfico X 1 6 7 X
700.190.13 Fichas técnicas X i 6 7 X
700.190.14 Unidades de produccién X 1 6 7 ) X
700.190.15 Programacidn musical X 1 6 7 X
700.190.16 Promoclones X 1 & 7 X
700.190.17 Roll de locutores y operadores X 1 6 7 X
700,190.18 Informes X 1 6 7 X
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DIRECCION DE INVESTIGACION
SUBDIRECCION DE UNIDADES DOCUMENTALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2013

FONDO: IMER

SECCION: 800 ASUNTOS DE NOTICIAS

800.10.1 Reallzaclon de érdenes de trabajo de X 5 7
Informaclén X X
800.10.2 Planeaclén y coordinacidn de noticlarios a X 2 5 7
través de escaletas
00, 2 ~|Produccion ¢
800.20.1 Realizacién de bitacoras de especiales X PERMANENTE X
800.20.2 Realizaclén de bitdcoras de sonidos X PERMANENTE X
800.20.3 Realizaclén de bitdcoras de notas grabadas X PERMANENTE X
— 5
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