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I. Introduccién

El Instituto Mexicano de la Radio, a través de la Coordinacién de Archivos, actualiza los
siguientes instrumentos de control y consulta de su acervo documental.

Inventario General por Series Documentales.- Se trata de un instrumento de
referencia que describe de forma sucinta las series que conforman la documentacién
de las unidades documentales del Instituto Mexicano de la Radlio, sin importar en que
tipo de archivo se encuentre. También sefiala el valor documental de dichas series (es
decir si contienen informacién- administrativa, legal y/o contable), asi como el periodo
que comprende la documentacién existente.,

Guia Simple de Archivos.- Al igual que el Inventario General por Series
Documentales, es un instrumento de referencia que describe las series documentales
en las que se divide el acervo del IMER (Fondo). Adicionalmente, contiene los Datos
Generales de los servidores puUblicos, responsables de los Archivos de Tramite y
Concentracidn del Instituto.

En el disefio y desarrollo de ambas herramientas se atiende a lo establecido por los
Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservaciéon de los Archivos de las
Dependencias o Entidades de la Administraciéon Publica (D.O.F. 20/02/04). De igual
forma, estos instrumentos retoman el espiritu de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, cuyo objetivo principal es proveer lo
necesario para que toda persona pueda tener acceso a la informacién estableciendo
instrumentos de consulta y de control archivistico que propicien la organizacion,
conservacion y localizacion expedita de sus archivos administrativos.

Coordinacién de Archivos
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Asuntos Juridicos {Seccién100)

' SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE

100.10 Asuntos Contenciosos Documentacion legal y administrativa, referente al soporte de los
juictos y/o procesos administrativos en los que el IMER es parte,
Incluyendo en todos los casos, resoluciones administrativas,
judiciales y penales, que se dictan en los mismos, de 2003- 2012,

100.20 Asuntos Consuitivos Documentacién legat y administrativa, referente al soporte de los

. ~diversos actos juridicos en fos que el IMER es parte, asf como
instrumentos que se generan a peticidn de las dreas operativas,
de 1983- 2012

100.30 Asuntos Corporativos Documentacién legal y administrativa, referente a las Juntas
Directivas v Comités de Control y Auditoria, asf como la relativa a
proyectos especlales del Instituto, de 1994 a 2012,

Asuntos de Produccion (Seccién 200)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE

200.10 Programas Institucionales Documentacidon administrativa, referente al presupuesto interno, sobre la

' : produccidn de programas, series, spols y capsuias, asi como para el
controt general de tiempos de estudio para las diferentes estaciones de!
Instituto y dependencias de gobiernc de 2005 - 2012.

200.20 Geslién de Produccién y programacién | Documentacién administeativa, referente a fa gestion de la produccién y
. programacion de programas para la transmision en fas diferentes
radiodifusoras del 2005- 2012,

200.30 Produccioén Radiofénica a : Documentacion administrativa, referente a solicitudes de comercializacién
Dependencias de Gobierno para la produccién de programas, series, spots y cdpsulas destinadas a
dependencias de gobierno de 2005- 2012,

200.40 Campafias y Programas a contfrol Documentacion administrativa, referente a la produccion de los controles
remoto remeotos que solicitan las diferentes dependencias de gobierno de 2005-
2012. ’
200.50 Comité de Programacién Documentacién administrativas, referente a minutas y acuerdos det Comité

interno de Programacién y Produccién de programas o series radiofénicas,
que se fransmiten a través de las estacionss del Instituto de 2005~ 2012.

200.60 - Fonoteca de Transito Documentacion administrativa, referente al préstamo y consulta,
clasificacién y recepcién de los materiales magnetofénicos sobre los
programas que se producen y transmiten a través de las estaciones del
instituto de 2005~ 2012.

200.7¢ Guionismo Documentacién administrativas, referente a investigaciones, guiones y
proyectos de campafias de los diferentes programas que se producen en el
institute, ya sean unitarios, internos ¢ para dependencias de 2005- 2012.

200.80 Asuntos Institucionales y Generales Documentacién administrativa, relacionada a la elaboracién de informes
para instituciones internas y externas de 2012.
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Asuntos de Ingenieria (Seccion 300)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE

300.10 Técnicas Documentacién administrativa, referente a la supervisidn técnica
a redes, mantenimiento a instalaciones de audio, operacidn a
control remoto, proyectos técnicos de audio y serviclos de
transmisién de control maestro de radio de 2005~ 2012,

300.20 Transmisidn Documentacion administrativas, referente al mantenimiento
electromecdnico y a plantas trasmisoras, estudios y propagaclén
radioeléctricos y proyectos técnicos de transmision de 2005-
2012,

Asuntos en Administracién Y Finanzas (Seccion 400)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE

400.10 Recursos Administrativos Decumentacién administrativa y contable referente a los expedientes
tinicos de personal, nomina de pago, control de asistencia, jubilaciones y
pensiones, programa de retiro voluntario y serviclo social, asi como
documentacidn de cardcter administrativa de 1988- 2012.

400.20 Recursos Financieros Documentacion administrativa y contable, referente a estados financieros,
registros contables, libros contables, vidticos, valores financieros,
cobranzas, garantias fianzas y depdsitos de 1981- 2612,

400.30 Suministros y Almacenes Documentacion administrativa, legal y contable referente a contratacién de
servicios, adquisicidn de bienes de consume, de inversion, programas y
prayectos de obra plblica, enajenacién de bienes muebles, registro,
control y actualizacion de los inventarios de los bienes muebles de 1986-
2012,

400.40 Servicios Generales Documentos administeativos, referente a los servicios y apoyos que se dan
a las diferentes areas del instituto, ast como control de Ja distribucion de la
correspondencia, de 1991-2012, :

400.50 Evaluacién y Programacién Documentacidn administrativa y contable, referente al contro! del gasto

: Presupuestaria presupuestal, ampliaciones o reducciones del programa de inversidn,
ministracién de recursos fiscales, as! como facturacién por servicios
prestados de 1983 a 2012.

400.60 Tecnologfa de la informacién Documentacidén administrativa y legal, referente al control del
mantenimiento conservacién e instalacion de equipo de computo,
programas y proyectos en materia de Informética, Comités, disposiciones
en materia de organizacién e integraclén de manuales de organizacién de
1985-2012,
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Asuntos de Comercializacion (Seccion 500)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
500.10 Generacién de Ingresos Propios Documentacién administrativa, legal y contable, referente a convenios de
prestaciones de servicies y costos de operacién de 1980- 2012.
500.20 Promocién Institucional Documentacién administrativa, fegal y contable referente a disefiar

estrategias comerclales, asf como lineamientos de publicidad e imagen
corporativa, de 1985- 2012,

Asuntos en Investigacidon de la Comunicacién Radiofénica (Seccién 600)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
600.10 Estudios e investigaciones Documentacién administrativa referente a instrumentos y proyectos de
radiofdnicas investigacin radiofénica desarrolfados de 1985-2012.

600.20 Estudios (Manuales de Investigacidén) | Documentacién adminisirativa referente al andlisis de bases de datos de
los indices de medicién de audiencia (rating) de 1990- 2012

600.30 Capacitacién Radiofonica Documentacién administrativa, referente a la planeacién, desarrolio y
evaluacién de programas de capacitacién radiofénica de 1997- 2012,

600.40 Transparencia y Acceso a la Documentacién administrativa y legal referente al cumplimiento de ia Ley

Informacion Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, de su
reglamente y lineamientos respectivos, asl como aquella refacionada con
la atencién de las solicitudes de informacién realizadas de 2002- 2012,

600.50 Centro de Bocumentacion Documentacidn administrativa, concerniente al procesc de recepcién,
organizacidn, préstamo y consulta del material biblichemerogréafico de
1994-2012.

600.60 Fonoleca de Concentracion Documentacién administrativa, referente a la recepcion, calificacion y
clasificacion, préstamo y consulta, asf como al proceso de ingesta del
acervo sanore de 2012, :

600.70 Organizacién de Archivos Documentacion administrativa, concerniente al proceso de organizacion,
conservacidn, resguardo y custodia de la documentacién de los archivos
de tramite y concentracién de 2004-2012.

600.80 Sitio Web del IMER Documentacion adeinistrativa, concerniente al proceso de redaceidn y
disefio gréfico del Sitio Web del IMER de 2007 - 2012.

600.90 Disefio Grafico Documentacién administrativa, concerniente a las solicitudes de las

distintas Unidades Administrativas del Instifuto, relacionadas a productos
gréficos de 2007 - 2012.
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Asuntos de Radiodifusoras (Seccion 700)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

700.10

Continuidad

Documentacién adminisirativa referente a transmisién de programas de
1981 - 2012,

700.20

Operacion Radiofénica

Documentacion administrativa, referente al controf de ias emisoras locales,
suministro de herramientas y materiales y a la gestién administrativo
operativo de las emisoras del interior de la republica, de 2004- 2012,

CLAVE

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

700.3¢

XEB

Documentacion administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de transmision de apoyo social, comercial y iempo
oficial de la transmisién de miisica popular mexicana y latincamericana de
1697- 2012,

700.40

XEQK

Documentacion administrativas, referente a carlas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tempo
oficial de transmisidn de necesidades democréticas, sociales y culturales
de 1999- 2012,

700.50

XEDTL

Documentacién administrativas, referente a carlas programaéticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de la transmisién de musica tropical y programas hablados que
brindan entretenimiente, informacidn y cultura, proyectos ciudadanos de
1988-2012.

700.60

XEMP

Documentacion administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
t&cnicas, erdenes de transmisién de apoyo soclal, comerclal y tiempo
oficial de la fransmisién de mdsica nortefia y ranchera y programas
hablados que brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1996-
2012,

700.70

XHIMR

Documentacién administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de {ransmisién de apoyo soclal, comercial y tiempo
oficial de la transmision de misica del mundo, Jazz y programas hablados
que brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1999- 2012,

700.80

XHOF

Documentacion administrativas, referente a cartas programéticas, fichas
técnicas, ordenes de {ransmisién de apoyo social, comercial y iempo
oficial de fa transmisidn de misica rock en espariol e ingles y programas
hablados que brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1998-
2012,

700.90

XHIMER

Documentacién administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
lécnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de fa transmisidn de musica de concierto universal y programas
hablados que brindan entretenimiento, informacién vy cultura de 1988-2012,

700.100

XELAC

Documentacién administrativas, referente a cartas programadticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
oficiat de ia transmisién de musica multiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1996- 2012.
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700.110 XERF Documentacién administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo soctal, comerciat y tiempo
oficial de la iransmisién de musica multiperfil y programas hablados que
hrindan entretanimiento, informacién y cultura de 2001- 2012,

700.120 XEMIT Documentacién administrativas, referente a carlas programaéticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisidn de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de la transmisién de musica multiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1998- 2012.

700.130 XECAH Documentacidn administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes ds transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
offcial de {a transmisién de musica muitiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacién y cultura de 2000- 2012.

700.140 XECHZ Documentacion administrativas, referente a cartas programadticas, fichas
técnicas, ordanes de transmisién deé apoyo social, comercial y tiempo
oficial de la transmisién de miisica muiltiperdil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacién y cuftura de 1991- 2012,

700.150 XHUAN Documentacion administrativas, referente a cartas programaéticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de la transmisién de mtisica multiperfil y programas hablados que
brindan eniretenimiento, informacitn y cultura de 1994- 2012.

700.160 XHUAR 7 Dacumentacién administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de transmision de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de Ia transmision de musica multiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacidn y cultura de 1998- 2012,

700.170 XHSCO Documentacién administrativas, referente a cartas programaticas, fichas
técnicas, ordenes de transmisién de apoyo social, comercial y tiempo
oficiat de la transmision de musica multiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacion y cultura de 1994- 2012,

700.180 XHYUC Docwmentacion administrativas, referente a cartas programédticas, fichas
téenicas, ordenes de transmisidn de apoyo social, comercial y tiempo
oficial de la transmisién de musica multiperfil y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacién y cultura de 1984- 2012.

700.190 XEFQ Pocumentacidn administrativas, referente a cartas programaéticas, fichas
técnicas, ordenes de transmision de apoye social, comercial y tiempo
oficial de {a transmisién de musica multiperfif y programas hablados que
brindan entretenimiento, informacion y cultura de 1997- 2012.

Asuntos del Sistema Nacional de Noticiarios (Seccién 800)

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
800.10 Generacidn de Servicios Documentacidn adrainistrativa, referente a realizacion, produccién

Noticiosos y transmisién de programas informativos y periodisticos naclonai
: e Internacional de 1993- 2012, ‘

800.20 Produccién de Asuntos . Documentacidn administrativa, referente al controf a través de
Periodisticos bitdcoras de la produccidn de reportajes de investigacién,
semblanzas, perfiles, notas especiales basados principalmente en
voz, misica, efectos sonoros y silenclos efectuadas por reporteros
y redactores de 1994-2012.
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